
УТВЕРЖДЕНА

Приказом ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»

от.сентября 2024 № 7

Политика
государственного бюджетного учреждения Самарской области

"ЗАГС-РЕГИОН"
в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения
1.1. Политика государственного бюджетного учреждения Самарской области "ЗАГС-

РЕГИОН" в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) разработана во
исполнение требований пункта2 части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. М
152-ФЗ "О персональных данных" (далее именуемый - Закон о персональных данных) в целях
обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его
персональных данных,в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и
семейную тайну.

1.2. Оператор персональных данных: Государственного бюджетного учреждения
Самарской области "ЗАГС-РЕГИОН" (далее именуемое - ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» или
Оператор).

Юридический адрес: 443100, г. Самара, ул. Молодогвардейская, 238. Телефон: +7 (846)
337-27-37.

Адрес официального сайта ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»: Бр:/Лм\ууи.гарз-гер1оп63 ги
Адрес электронной почты: п@гарзгевтоп.ги, 2а03-гез1оп63@уапаех.ги

1.3.—Основные понятия, используемыев Политике:

персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

оператор персональных данных (далее — Оператор) — государственный орган,
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с
другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а
также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных,
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
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уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных
данных;

автоматическая обработка персональных данных — обработка персональных данных с
помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на
ознакомлениес персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование
персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-
телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо
инымспособом;

предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенномулицу или определенномукругу лиц;

блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных);

уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных;

обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных (далее — ИСПерсональных данных) —

совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их
обработку информационных технологийи технических средств;

конфиденциальность персональных данных — обязательное для оператора и иных лиц,
получивших доступ к персональным данным, требование не раскрывать третьим лицам и не
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных,если иное не
предусмотрено федеральным законом.

1.4.—Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

1.5. Во исполнение требований части 2 статьи 18.1 Закона о персональных данных
настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет на сайте ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

1.6.

—
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» предоставляет Политику любому лично обратившемуся

лицу.

1.7. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки Персональных данных в ГБУ
СО «ЗАГС-РЕГИОН»
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1.8. Ответственность ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» за нарушение требований
законодательства Российской Федерации и нормативных актов в сфере обработки и защиты
персональных данных определяетсяв соответствиис законодательством Российской Федерации.

2. Основныеправаи обязанности ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН,и субъектов
персональных данных

2.1. —ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»вправе:
а) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено
Законом о персональных данных или другими федеральными законами;

6) поручить обработку Персональных данных другому лицу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
заключаемого с этим лицомдоговора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по
поручению ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН», обязано соблюдать принципы и правила обработки
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать
конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональныхданных;

в) вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта
Персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных,в
случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных.

2.2. —ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»обязан:
а) организовывать обработку Персональных данныхв соответствии с требованиями Закона

о персональных данных;

6) при сборе персональных данных предоставить субъекту персональных данных по его
просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных данных;

в) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия
субъекта персональныхданных,если иное не предусмотрено федеральным законом;

г) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;

д) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по
запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения
такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для
этого ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»у необходимо направить в адрес уполномоченного органа по
защите прав субъектов Персональных данных мотивированное уведомлениес указанием причин
продления срока предоставления запрашиваемой информации;



е) обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения,

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы
Российской Федерации, включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые
повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных
данных, В порядке, определенном федеральным органом ‘исполнительной власти,
уполномоченнымв области обеспечения безопасности.

2.3. Субъекты персональных данных имеет(ют) право:

а) получать информацию, касающуюся обработки их персональных данных, за
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются
субъекту персональных данных ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» в доступной форме,ивних не должны
содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за

исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных
данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных
данных;

°

6) требовать от ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» уточнения их персональных данных, их
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными,
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом мерыпо защите своих
прав:

в) на защиту своих прави законных интересов,в том числе на возмещение убытков и (или)

компенсацию морального вреда в судебном порядке.

3: Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных субъектов персональных

данных ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» является исполнение возложенных на ГБУ СО «ЗАГС-
РЕГИОН» функций, полномочий и обязанностей в соответствии с федеральными законами,
законодательством Самарской области, в том числе, но не ограничиваясь следующими
нормативно-правовыми актами:

Налоговый кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации,
Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 16 июля 1999 г. М 165-ФЗ "Об

основах обязательного социального страхования", Федеральный законот 15.12.2001 М 167-ФЗ "Об

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации", Федеральный закон от
29.12.2006 М 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной
нетрудоспособности и в связи с материнством", Федеральный закон от 21.11.2011 М 323-ФЗ "Об

основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации", Федеральныйзакон от 01.04.1996 М

27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного
страхования", Федеральный закон от 28.12.2013 М 400-ФЗ "О страховых пенсиях", Федеральный
закон от 15.12.2001 М 166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской

Федерации", Федеральный закон от 28.03.1998 М 53-ФЗ "О воинской обязанности и военной



службе", Федеральный закон от 26.02.1997 М 31-ФЗ "О мобилизационной подготовке и
мобилизации в Российской Федерации", Федеральный закон от 06.12.2011 М 402-ФЗ "О
бухгалтерском учете", постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 М 719
"Об утверждении Положения о воинском учете", Федеральный закон "О контрактной системе в
сфере закупок товаров,работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" от
05.04.2013 М 44-ФЗ, Федеральный закон "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами
юридических лиц"от 18.07.2011 М 223-ФЗ,

А также: Постановление Правительства Самарской области от 10 октября 2011 года №517
"О создании государственного бюджетного учреждения Самарской области "ЗАГС-РЕГИОН",
Постановление Правительства Самарской области от 9 декабря 2015 г. М 820 "О Порядке
формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
в отношении государственных учреждений Самарской области и финансового обеспечения
выполнения государственного задания", Приказ управления записи актов гражданского состояния
от 26.11.2021 № 475-ОД «Об определении перечней государственных услуг и работ, оказываемых
и выполняемых государственным бюджетным учреждением Самарской области «ЗАГС-
РЕГИОН». подведомственным управлению записи актов гражданского состояния Самарской
области, в качестве основных видов деятельности», Устав ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН», договоры
(контракты), заключаемые между ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»и субъектами персональных данных,
согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, согласие
субъектов персональных данныхна обработку их персональных данных путем распространения.

4. Принципыи правила обработки персональных данных
4.1. При обработке персональных данных в ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» соблюдаются

следующие принципы:
а) обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;
6) обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее

определенныхи законных целей;
в) не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора

персональных данных;
г) не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка

которых осуществляетсяв целях, несовместимых между собой;
д) обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их

обработки;
е) содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным

целям обработки;
ж) обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отношению к

заявленным целяхих обработки;
з) при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их

достаточность и в необходимых случаях актуальность по отношению к целям обработки
персональных данных;

и) принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных



персональных данных;
к) обрабатываемые персональные данные уничтожаются по достижении целей обработки

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено
законодательством Российской Федерации.

4.2. В ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» осуществляется как автоматизированная обработка
персональных данных, так и неавтоматизированная обработка персональных данных (обработка
персональных данных без использования средств автоматизации; обработка персональных
данных, при которой такие действия с персональными данными, как использование, уточнение,
распространение. уничтожение персональных данных в отношении каждого субъекта
персональных данных осуществляются при непосредственном участии человека). Совокупность
операций обработки персональных данных в ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»включает сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (предоставление, распространение, доступ), блокирование, удаление,
уничтожение персональных данных.

4.3. При сборе персональных данных ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обеспечивает запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение
персональных данных с использованием баз данных, находящихся на территории Российской
Федерации.

4.4.—Допускается обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к
которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе.

4.5. В случаях, когда ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» поручает обработку персональных
данных другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия
указанного лица несет ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

4.6. Прекращение обработки персональных данных осуществляется при прекращении
деятельности ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»,при достижении целей обработки персональных данных,
разрешенных для распространения, при отзыве согласия на обработку персональных данных или
по требованию субъекта персональных данных.

5. Порядоки условия обработки персональных данных
5.1. Перечень персональных данных, которые ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» может

обрабатывать, цели их обработки, способы и сроки обработки и хранения установлены в
Приложении1 настоящей Политики.

5.2. (Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов
персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.3. К обработке персональных данных допускаются работники ГБУ СО «ЗАГС-
РЕГИОН»,в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.

5.4.

—
Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных

без согласия субъекта персональных данных, если иноене предусмотрено федеральным законом.
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ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обеспечивает субъекту персональных данных возможность
определения перечня персональных данных по каждой категории персональных данных,
указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных
данных для распространения.

5.5. —ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» принимает необходимые правовые, организационные и
технические мерыдля защитыперсональных данныхот неправомерного или случайного доступа к
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения и

других неправомерных действий, в том числе:

а) определение перечня обрабатываемых персональных данных и защищаемых
информационных ресурсов;

6) назначение лиц, ответственных за обработку и обеспечение безопасности персональных
данных;

в) определение перечня работников, имеющих доступ к персональнымданным;
г) установление правили ограничения доступа к персональных данных;

д) ознакомление работников с требованиями федерального законодательства и локальными
актами ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»по обработкеи защите персональных данных;

е) организация обучения работников ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН», осуществляющих
обработку персональных данных.

ж) обеспечение учёта и хранения материальных носителей информации и их обращения,
исключающего хищение, подмену, несанкционированное копирование и уничтожение;

и) создание необходимых условий для работы с персональными данными;

к) организация работы с информационными системами, в которых обрабатываются
персональные данные;

л) хранение персональные данныев условиях, при которых обеспечивается их сохранность
и исключается неправомерный доступ к ним;

м) обеспечение восстановления персональных данных, модифицированных или
уничтоженных вследствие несанкционированного доступак ним;

н) определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в
информационных системах персональных данных:

©) осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки персональных
данных требованиям Закона о персональных данных.

5.7. —ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» осуществляет хранение персональных данных в форме,
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
которомуявляется субъект персональных данных.
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5.8.

—
Срок хранения персональных данных обусловлен достижением конкретной цели их

обработки, моментом отзыва согласия на обработку персональных данных субъектом
персональных данных,а также требованиями действующего законодательства.

5.9.

—
Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах

персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных
носителях.

5.10. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» прекращает обработку персональных данных в
следующих случаях:

а) выявлен факт их неправомерной обработки,в срок, не превышающийтрех рабочих дней
с даты этого выявления;

6) достигнута цель их обработки, в срок, не превышающий тридцати дней с даты
достижения цели обработки персональных данных;

в) истек срок действияили отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку
указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается
толькос согласия,в срок,не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва,
если иное не предусмотрено пунктом5.11 настоящей Политики.

5.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»
прекращает обработку этих данных, если:

а) иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем ИЛИ

поручителем по которомуявляется субъект персональных данных;

6) иное не предусмотрено другим соглашением между ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» и
субъектом персональных данных;

в) ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или
другими федеральными законами.

5.12. При сборе персональных данных ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обеспечивает запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных,
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в
пунктах 2. 3.4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных.

5.13. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» вправе передавать персональные данные третьим лицам
в следующих случаях:

. передача предусмотрена федеральным законодательством в рамках установленной
процедуры;

° передача предусмотрена соответствующими условиями договора (контракта) с
иными органамии организациями:
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5.8.

—
Срок хранения персональных данных обусловлен достижением конкретной цели их

обработки, моментом отзыва согласия на обработку персональных данных субъектом
персональных данных,а также требованиями действующего законодательства.

5.9.

—
Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах

персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных
носителях.

5.10. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» прекращает обработку персональных данных в

следующих случаях:

а) выявлен факт их неправомерной обработки,в срок, не превышающий трех рабочих дней
с датыэтого выявления:

6) достигнута цель их обработки, в срок, не превышающий тридцати дней с даты
достижения цели обработки персональных данных;

в) истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку
указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается
только с согласия,в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва,
если иноене предусмотрено пунктом 5.11 настоящей Политики.

5.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»
прекращает обработку этих данных, если:

а) иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных;

6) иное не предусмотрено другим соглашением между ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» и
субъектом персональных данных;

в) ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или
другими федеральными законами.

5.12. При сборе персональных данных ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обеспечивает запись,
систематизацию. накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных,
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев. указанных в
пунктах 2, 3,4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных.

5.13. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»вправе передавать персональные данные третьим лицам
в следующих случаях:

® передача предусмотрена федеральным законодательством в рамках установленной
процедуры;

. передача предусмотрена соответствующими условиями договора (контракта) с
иными органамии организациями;
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® субъект персональных данных выразил свое согласие на такие действия в форме
предоставления согласия на обработку персональных данных.

5.14. При передаче персональных данных третьим лицам ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»
должен обеспечить в отношении полученных персональных данных соблюдение следующих
условий:

5.14.1. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»обязано проинформировать такое третье лицо о том, что
при передаче ему персональных данных им осуществляется обработка персональных данных,в
указанном объеме, определенным способом, путем осуществления определенных действий;

5.14.2. Третье лицо берет насебя обязательства:

. не производить никаких действий в отношении полученных от ГБУ СО «ЗАГС-
РЕГИОН» персональных данных, кроме тех, которые оговоренымежду третьим лицом и ГБУ СО
«ЗАГС-РЕГИОН»;

°. не раскрывать третьим лицам, не распространять, соблюдать конфиденциальность
персональных данных без согласия субъектов персональных данных;

° обеспечивать безопасность и защиту обрабатываемых персональных данных от
неправомерного или случайного доступа к ним, распространения, а также от иных неправомерных
действий в отношении обрабатываемых персональных данных) в соответствии со статьей 19
Закона о персональных данных;

° по запросу ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» предоставлять документы и иную
информацию, подтверждающую принятие третьим лицом мер и соблюдение требований по
обеспечению безопасности и защиты обрабатываемых персональных данных;

° уведомлять Заказчика в течение текущего рабочего дня о случаях неправомерной
или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных,
повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, о предполагаемых причинах,
повлекших нарушение прав субъекта персональных данных, о принятых мерах по устранению
последствий соответствующего инцидента;

. производить уничтожение персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней
после поступления от ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» соответствующего требования.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных,
ответына запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1.  ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» в порядке, предусмотренном статьей 14 Закона о

персональных данных, сообщает субъекту персональных данных или его представителю
информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту
персональных данных,а также предоставляет возможность ознакомления с этими персональными
данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение
десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его
представителя. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае
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направления ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» в адрес субъекта персональных данных мотивированного
уведомленияс указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

6.2. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» предоставляет безвозмездно субъекту персональных
данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными,
относящимисяк этомусубъекту персональных данных.

В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные
данные являются неполными, неточными или неактуальными, ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» вносит
в них необходимые изменения.

В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие
персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки, ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» уничтожает такие персональныеданные.

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» уведомляет субъекта персональных данных или его

представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принимает разумные меры для
уведомления третьих лиц, которым персональные данныеэтого субъекта были переданы.

6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных ГБУ СО «ЗАГС-
РЕГИОН» на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных,
или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней
со дня представления таких сведенийи снимает блокирование персональныхданных.

6.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав
субъектов персональных данных, ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обязано с момента выявления такого
инцидента, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным

заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональныхданных:

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте. о предполагаемых
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных,и предполагаемом вреде,
нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению
последствий соответствующего инцидента, а также предоставляет сведения о лице,
уполномоченном ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»на взаимодействие с уполномоченным органом по
защите прав субъектов персональных данных,по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного
инцидента, а также предоставляет сведения о лицах, действия которых стали причиной
выявленного инцидента (при наличии).

6.5. ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обязано прекратить передачу (распространение,
предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента
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получения требования субъекта персональных данных прекратить передачу (распространение,

предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных для распространения,
илив срок, указанный во вступившемв законную силу решении суда, а если такой срок в решении

суда не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную

силу.

6.6. В случае обращения субъекта персональных данных к ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»

с требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не

превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего
требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая

обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за

исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи
10 и частью 2 статьи 11 Закона об обработке персональных данных. Указанный срок может быть

продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес
субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления

срока предоставления запрашиваемой информации.

6.7. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих

персональные данные субъекта, или при наступлении иных законных оснований документы
подлежат уничтожению, в порядке предусмотренном действующим  законодательством
Российской Федерации.



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Политике ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»

в отношении обработки персональных данных,
утвержденной Приказом ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»

№727 от «9» РАДЕ 2024 г.

Цели сбора и обработки персональных данных, объем и категории обрабатываемых
персональных данных, категории субъектов персональных данных, способыи сроки

обработки, хранения персональных данных

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» может обрабатывать персональные данные следующих
категорий субъектов персональных данных,в следующих целях и на указанных условиях:

1. Ведение кадровогои бухгалтерского учета:
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения, месяц рождения; дата

рождения: место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес
места жительства; адрес регистрации; номер телефона; данные водительского удостоверения;
СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты
банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность;
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на

текущее время с указанием наименования организации); отношение к воинской обязанности,

сведения о воинском учете; сведения об образовании; сведения о наличии поощрений,

награжденийи (или) дисциплинарных взысканий; сведения о наличии детей; данные документа,
содержащиеся в свидетельстве о рождении детей; персональные данные близких родственников
работника в объеме, предусмотренном унифицированной формой М Т-2; сведения об удержании
алиментов и иных платежей; сведения о доходе с предыдущего места работы.

- специальная категория персональных данных: сведения о состоянии здоровья в части
сведений об инвалидности работника.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
работники, родственники работников; уволенные работники;
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и
обязанностей.

Перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача
(предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети

юридического лица; с передачей по сети Интернет.



Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки персональных
данных - на время действия трудового договора; срок хранения — согласно сроку хранения
документов, установленному в ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

2. Обеспечение соблюдение трудового законодательства
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения, месяц рождения; дата

рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места
жительства; адрес регистрации; номер телефона; данные водительского удостоверения; СНИЛС;
ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; профессия; должность;
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на
текущее времяс указанием наименованияи расчетного счета организации); отношениек воинской
обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; сведения о наличии
поошрений, награждений и (или) дисциплинарных взысканий; сведения о наличии детей; данные
документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении детей; персональные данные близких

родственников работника в объеме, предусмотренном унифицированной формой М Т-2; сведения
об удержании алиментов и иных платежей.

- специальная категория персональных данных: сведения о состоянии здоровья в части
сведений об инвалидности работника.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
работники, родственники работников; уволенные работники;
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и

обязанностей.
Перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача
(предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети

юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки персональных

данных — на время действия трудового договора; срок хранения — согласно сроку хранения
документов, установленномув ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

3. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности ГБУ СО «ЗАГС-
РЕГИОН»

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения, месяц рождения; дата

рождения; место рождения; семейное положение; пол; номер телефона; адрес электронной почты;
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные

документа, удостоверяющего личность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж
работы, данные о трудовойзанятостина текущее время с указанием наименования организации).



Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: соискатели.
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных

осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных
данных.

Перечень действий < персональными данными: сбор; использование; удаление;
уничтожение.

Способыобработки персональных данных: смешанная; без передачи по внутренней сети
юридического лица; с передачей по сети Интернет.

Сроки обработки и хранения персональных данных: с момента дачи согласия до
достижения цели обработки персональных данных; сроки хранения — не более тридцати дней с

даты достижения цели обработки персональных данных.

4. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора
(контракта)

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность;
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; номер телефона,
адрес электронной почты; профессия; должность; данные об осуществлении физическими лицами
деятельности в качестве самозанятых (плательщиков налога на профессиональный доход); дата
заключения брака; семейное положение.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
выгодоприобретатели по договорам, контрагенты, представители контрагентов,

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных
необходима для исполнения договора, стороной которого, либо выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных.

Перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача
(предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети
юридического лица: с передачей по сети Интернет.

Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки персональных
данных — на время действия договора (контракта); срок хранения — согласно сроку хранения
документов, установленномув ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

5 Оказание государственных услуг, предусмотренных законодательством
Российской Федерации.

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»обрабатывает следующие категории персональных данных:
фамилия, имя, отчество, в том числе фамилия до заключения брака (при ее смене), пол,

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, дата выдачи, дата рождения), семейное положение,
гражданство, адрес регистрации по месту жительства (индекс, страна, город, улица, корпус, дом,
квартира(или комната)). почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты,



дата заключения брака, данные свидетельства о заключении брака, фамилия, имя, отчество
ребенка (детей), дата рождения ребенка (детей), данные свидетельств о рождении детей,
образование, профессия, место учебы, место работы, информация о государственных наградах,
иных наградах, званиях, знаках отличия, достижениях, данные удостоверения ветерана Великой
Отечественной войны, данные удостоверения труженика тыла, предоставляемые субъектом
персональных данных факты об истории образования семьи, информация о детях и внуках (их

количество, образование, профессия, место учебы, место работы, информация о государственных
наградах, иных наградах, званиях, знаках отличия, достижениях), фотографии и

видеоизображения субъекта персональных данных и его детей, фотографии и видеоизображения
членов семьи субъекта персональных данных, родственников, друзей, запечатленныхс субъектом
персональных данныхна коллективных фотоснимках и видеокадрах

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: получатели
государственных услуг

Правовое основание обработки персональных данных; обработка персональных данных
осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных
данных.

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, передача юридическим и физическим
лицам, оказывающим полиграфические услуги, услуги по созданию видео- и фотопрезентаций (в

целях изготовления именных страниц в книгу почетных гостей и тематической презентации в

рамках оказания государственной услуги), передача персональных данных, в объеме,

содержащемся в книге почетных гостей, в соответствующие структурные подразделения
управления записи актов гражданского состояния Самарской области по месту хранения книги
почетных гостей.

Способыобработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети
юридического лица; с передачей по сети Интернет.

Сроки обработки и хранения персональных данных: с момента подписания согласия на.

обработку персональных данных до достижения целей обработки персональных данных; срок
хранения — согласно сроку хранения документов, установленномув ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

6. Достижение целей деятельности ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»: повышение
статуса семьи и брака, популяризация традиционных семейных ценностей, в том числе в
рамках оказания государственных услуг, а также привлечение аудитории к участию в
мероприятиях, проводимых оператором, направленных на сохранение, укрепление и

продвижение семейных ценностей.
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» обрабатывает следующие категории персональных данных;
фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата рождения; семейное положение; образование;

профессия; место учебы; место работы; информация о государственных наградах, иных наградах,
званиях, знаках отличия, достижениях; количество детей, внуков; фамилия, имя, отчество (при
наличии) детей, внуков; год, месяц, дата рождения детей; образование детей, внуков; профессия
детей, внуков: место учебы детей, внуков; место работы детей, внуков; информация о



государственных наградах, иных наградах, званиях, знаках отличия, достижениях детей, внуков;
фото- и видеоизображения субъекта персональных данных, членов семьи, родственников, друзей,

запечатленных на коллективных фотоснимках и видеокадрах, предоставленных субъектом

персональных данных оператору или произведенные в рамках оказания государственной услуги;
предоставляемые оператору субъектом персональных данных факты об истории образования
семьи в рамках оказания государственной услуги.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: контрагенты,
выгодоприобретатели по договорам; получатели государственных услуг.

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных
осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных,а
также с согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных,
разрешенных для распространения.

Перечень действий с персональными данными; сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача
(предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение; распространение.

Способыобработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети

юридического лица; с передачей по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных: с момента подписания согласия на

обработку персональных данных до достижения целей обработки персональных данных; срок
хранения— согласно сроку хранения документов, установленному в ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

6 Участие лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном
судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения, месяц рождения; дата

рождения; место рождения; адрес регистрации; адрес места жительства, сведения об образовании,

данные документа, удостоверяющего личность; номер телефона; адрес электронной почты.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: законные

представители; участники судебных процессов.
Правовое основание обработки персональных данных:
Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций,
полномочий и обязанностей; обработка Персональных данных осуществляется в связи с участием
лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражных судах; обработка персональных данных необходима для

осуществления прав и законных интересов ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»или третьих лиц, в том
числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О защите прав и законных интересов
физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о

внесении изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой деятельности и

микрофинансовых организациях".



Перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача
(предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способыобработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети
юридического лица; с передачей по сети Интернет.

Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки — период,
необходимый для достижения целей обработки персональных данных; срок хранения — согласно
сроку хранения документов, установленномув ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

8. Обеспечение личной безопасности работников и сохранности имущества ГБУ
СО «ЗАГС-РЕГИОН»

ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» обрабатывает следующие категории персональных данных:
- Персональные данные: видеоизображение, полученное в ходе осуществления

видеонаблюдения.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники;

посетители.
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных данных

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и
обязанностей; обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных

интересов оператора или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при
условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных.

Перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; извлечение; использование; передача (предоставление, доступ);
блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: автоматизированная; без передачи по
внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки — 30 дней; срок
хранения — в течение 30 дней.

9. Обеспечение исполнения судебных актов
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН» обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации;
СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; номер телефона;

реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета;, сведения об

алиментных и долговых обязательствах.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники,

контрагенты.
Правовое основание обработки Персональных данных: обработка Персональных

данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица,



подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об

исполнительном производстве.
Перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача
(предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети

юридического лица.
Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки — период,

необходимый для достижения целей обработки персональных данных; срок хранения — согласно
сроку хранения документов, установленномув ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН».

10. Обеспечение прохождения—ознакомительной, производственной или
преддипломной практики, временной занятости на основании договора (соглашения) с

организацией, оказывающей содействиев трудоустройстве и организация занятости.
ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОНУ» обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; возраст; номер телефона; паспортные

данные; адрес регистрации.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: учащиеся,

студенты.
Правовое основание обработки Персональных данных: обработка персональных

данных необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и

выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций,
полномочийи обязанностей.

Перечень действий с персональными данными: сбор, хранение, использование,
удаление, уничтожение.

Способы обработки персональных данных: неавтоматизированная; без передачи по

внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.
Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки персональных

данных — на период временной занятости или прохождения ознакомительной, производственной
или преддипломной практики; срок хранения - не более тридцати дней с даты достижения цели
обработки персональных данных.

11. Обеспечение рассмотрения обращений граждан по вопросам, относящимся к
компетенции ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН»

Оператор обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; паспортные данные; адрес регистрации;

адрес электронной почты; номер телефон.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: заявители,

представители заявителей.
Правовое основание обработки персональныхданных: обработка персональных данных

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения



возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и

обязанностей.

Перечень действий с персональными данными: сбор, хранение, использование,
удаление, уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по внутренней сети
юридического лица; с передачей по сети Интернет.

Сроки обработки и хранения персональных данных: срок обработки — период,
необходимый для достижения целей обработки персональных данных; срок хранения — согласно
сроку хранения документов, установленномув ГБУ СО «ЗАГС-РЕГИОН


